


4 Система работы с родителями  

4.1 Досуговый блок  
Спортивный праздник: «Я буду Родине служить»  

 «Как на Масленной неделе» театрализованная постановка  

 

педагоги ДОО,  

Муз. руководители 

 

5 Административно-хозяйственная работа  

5.1 Проведение субботника по уборке служебных помещений и 

территории 
зам.заведующего 

5.2 Проверка санитарного состояния групп и участков зам.заведующего 

5.3 Работа с хозгруппой и централизованной бухгалтерией №7 зам.заведующего  

 

5.4 Работа с кадрами  

 1. Работа методического кабинета: 

- составление графиков контроля 

- работа в методическом кабинете, методическое оснащение 

педагогического процесса 

Пустоселова Л.В.,  

зам.заведующего 

 2. Работа заместителя заведующего  

- ведение документации 

- оформление заявок, счетов, договоров 

- обеспечение моющими средствами, дезинфицирующими 

веществами, уборочным инвентарем 

- своевременная доставка приобретенных товаров и 

оборудования 

   - образцовое содержание территории дошкольного учреждения 

и прилегающей территории 

зам.заведующего 

 3.Работа медицинского блока: 

- контроль санитарного состояния групп, пищеблока, подсобных 

помещений, территории 

- контроль физического развития и состояния здоровья детей 

- работа с актами ГУ Роспотребнадзора 

зам.заведующего , 

Педагоги групп 

 4. Работа кладовщика: 

- ведение документации 

- завоз продуктов питания, контроль их качества, соблюдение 

условий хранения 

- работа с централизованной бухгалтерией № 7 

кладовщик 

 5.  Работа пищеблока: 

- санитарное состояние пищеблока 

- составление десятидневного меню, меню-раскладок, 

выполнение натуральных норм потребления продуктов  

- соблюдение норм выдачи готовой продукций 

Заведующий 

производством 

 

 6. Работа с обслуживающим персоналом: 

- консультации: 

«Циклограмма деятельности младшего воспитателя» 

- инструктажи: вводный (при поступлении на работу новых 

сотрудников), по охране жизни и здоровья детей, по правилам 

пожарной безопасности, охране труда 

 

зам.заведующего 

 


